Expense report form template

Company name Pay period (from) Pay period (to)

Employee ID | Employee name | Department | Manager | Purpose | Statement no.

$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $
$ $ $ $ $ $ $ $

$ $ $ $ $ $ $
Subtotal |$
Advances |$
Total reimbursement |$

*Itemized expenses or description of “Other":

Date Description Amount
$
$
$
$
$
$
$

PayPal



