¢Como enviar formatos de
pago por correo electronico?
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Paso #1
Ingresar a la cuenta de PayPal

' PayPal

, . prueba@gmail.com
Ingresar a la pagina principal de PayPal e

Iniciar sesion con una cuenta valida.

Iniciar sesion
ttps s paypalcom) | wemsen

’

'/R . Tiene problemas para iniciar sesion?

Registrarse



https://www.paypal.com/
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https://www.paypal.com/
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Paso #2
Elegir la opcion correspondiente

€ - C A |8 paypal Inc. [US]| https://www.paypal.com/businessexp/summary

2% Aplicaciones  Bookmarks £ Ejercicios f] Dragon Ball Z Todas L ali Curso Programacion G Blog de Google AdW B Tute

' PayPal Resumen Saldo  Movimientos Reportes Herramientas ~  Mas -

Centro de resoluciones

Al ingresar a la cuenta, navegar a
Herramientas = Formatos de pago

Configuracion de la empresa

Enviar pagos
Formatos de pago, %
Mensualidades

iEs Solicitar pagos

EE

CDmplEte lac Todas las herramientas




Paso #3
Crear nuevo formato de pago

En la siguiente pantalla se mostraran los diferentes formatos de pago que se hayan creado. En el caso del ejemplo,
no hay ninguno. Para crearlo haga clic en “Crear un nuevo formato de pago”

Administrar formatos de pago Crear formato de pago Articulos Configuracion Caracteristicas
Administrar formatos de pago Solicitar pagos

Activo “ Todo Borradores Mo pagado Pagado Vencido
Mas filtros
Acciones W Descargar
Fecha M.” de formato Destinatario Estado Accion Importe

Mo ha creado ningun formato de pago



Paso #4
Ingresar datos del pago

Posteriormente, se mostrara en pantalla un formato tipo “factura” donde se debera ingresar el detalle del cobro:

Crear formato de pago Enviar  Guardar

Mis plantillas Por cantidad (predeterminado) -~ Se recomlenda Ingresar IogOtlpo

1 ' M.? de formato 0001 o
| .. P A TIETEI BTN L S R T Fecha del formato 11/04/2016 m o
J Referenci ‘ Ejemplo: n.° pedido | I
Direccion de ® Informacién de mi empresa Vencimiento | Al recibir el formato v | |
correo electronico - )
afdo:de sel dels,ea Enviara:| 2  ciente@gmaicom I '?:1:] + Enviar a varios clientes o
ereccuar el cobro o

+ Agregar datos del cliente

Referencia del pedido a
Cc: Direcciones de correo electronico cobrar

Personalizar Cantidad v Agregar o eliminar detalles w MXM - Peso mexicano v



Paso #4

Ingresar datos del pago

Nombre del articulo

Descripcién

Mombre del articulo

Ingrese una descripcion detallada (opcional)

e Agregar otra linea de producto

Parametros sobre

descuentos y costo ‘

de envio del
articulo

|:| Permitir pago parcial )

Podra agregar el

impuesto
Cantidad Precio Impuesto Importe
1 0.00  Sinimpuesto $0.00

s

Subtotal $0.00
Descuento 0 % $0.00
Envio y manejo ) $0.00
Total $0.00 MXN

X



Paso #4
Ingresar datos del pago

Nota para el destinatario Términos y condiciones

Como, por ejemplo, “Gracias por su preferencia” Incluir su politica de devoluciones o de cancelacion

4000 4000

Adjuntar archivos o

Agregar nota personal

Es responsabilidad del usuario crear un formato de pago PayPal que cumpla con las leyes y regulaciones locales, que incluyen, sin limitarse a ellas, la
aplicacion de las tarifas de IVA correctas

Enviar Guardar e



Paso #5
Vista Previa del formato

El siguiente es un ejemplo de como se vera el formato de pago. Para ver este ejemplo, usted puede dar clic en el
botdn “Vista Previa” en modo edicion.

[Modo de vista previa [ nviar [T

FORMATO DE PAGO
Prueba

Jose Francisco
N ? de formato: 0001

prueba@gmail.com Fecha del formato:  11/04/2016
Referencia: PEDIDO PRUEBA
Términos: Pagar al recibir el formato de
pago
Vencimiento:  11/04/2016

Importe adeudado:

$719.20

Expedir a:

cliente@gmail.com



Paso #5
Vista Previa del formato

Al dar clic en el botdn “Enviar” se enviara el formato de pago al(los) correo(s) solicitado (s).

Modo de vista previa N - |

(4

Descripcion Cantidad Precio Importe

Cam?sa de vest!r 1 $200 00 $200.00
Camisa de vestir azul

Tarjeta MicroSD 64 GB

1 420.00 420.00
Tarjeta de memoria MicroSD 5 5
Subtotal $620.00
IVA (16%) $99.20
Total $719.20 MXN
Motas Términos y condiciones

Gracias por comprar en TIENDA EJEMPLO Términos y condiciones de TIENDA EJEMPLO



Paso #6
Formato enviado

Una vez enviado el formato, usted podra ver un pequefo mensaje de confirmacion y la lista de sus formatos
enviados.

Administrar formatos de pago Crear formato de pago Articulos Configuracion Caracteristicas

@ Hemos enviado su formato de pago 0001. ‘

Administrar formatos de pago Solicitar pagos

Activo e Todo Borradores Mo pagado Pagado Vencido
Mas filtros
Acciones e Descargar
Fecha N.® de formato Destinatario Estado Accidn Importe

11/04/2016 0001 No pagado (enviado) Record $719.20 MXN
i i gcordar A }
cliente@gmail.com Vencimiento 11/04/2016




cComo te paga el cliente?
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Paso #1 (Receptor del correo electronico)

En cuanto al cliente, este podra ver en su correo electrénico un nuevo mensaje similar al siguiente:

Prueba Acaba de recibir un formato de pago (0003) de travel clothes 3:39 pm

Con un contenido similar al que se muestra a continuacion:

Acaba de recibir un formato de pago

Estimado/a Juan Ramos
Prueba le ha enviado un formato de pago por $719.20 MXN

Nota de travel clothes

Gracias por su preferencia El cliente debera dar clic

’ en “Ver y pagar un
[I_M_-I = _

— recibo” para comenzar
visa ) o [ con el pago

Detalles del formato de pago

Enviadoa Juan Ramos
cliente@gamail.com

Enviado por  Prueba
prueba@gmail.com
N.® de formato de pago 0003

Fecha de vencimiento del f
pago 30/08/2016
Importe  $719.20 MXN _’

PayPal


mailto:cliente@gmail.com

Paso #2 (Receptor del correo)
Detalles de pago

Al dar clic en el botén anterior, el comprador sera redirigido a una pagina que mostrara una pantalla similar a la
gue se muestra a continuacion:

Detalles del recibo Imprimir

[ B =

r |

| . 8 ,

Al dar clic en *“Pagar

” H 4 N.° de formato: 0001
aho.ra.l . el ,CII,e,nte s.e'ra Prueba Fecha del formato:  11/04/2016
redirigido a iniciar sesion o iseo Referencia: PEDIDO PRUEBA
con su cuenta de Paypal _ Términos: Pagar al recibir el formato de
prueba@gmail.com pago

Vencimiento:  11/04/2016

importe adeudado

$719.20

Facturar a:
cliente@gmail.com



Paso #3 (Receptor del correo)

Realizar pago con PayPal
Al iniciar sesion en PayPal, el comprador podra completar el pago.

o Pagar ahora
Aqui esta su formato de pago

Descripciones Importe
P P - Pague con su cuenta PayPal PayPal =
Pago a travel clothes por formato d... $6.90 Y concluya este pago en dos clics sin arriesgar su identidad
Precio del articulo: $6.90
Cantidad 1 Correo electronico
cliente@gmail.com
Importe total a pagar $6.90 @g

Total $6.90 MXN Contrasefia de PayPal

Iniciar sesién |

£ Olvidd su direccion de correo electrénico o contrasena?

» Pague con su tarjeta de crédito o débito

Y realice ahora su compra de manera rapida y segura




GRACIAS.
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